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КРАСНОКУТСЬКА РАЙОННА ДЕРЖАВНА АДМІНІСТРАЦІЯ

ХАРКІВСЬКОЇ ОБЛАСТІ

ВІДДІЛ   ОСВІТИ

 Н А К А З

11.02.2020                                       Краснокутськ
 

           №34
Про стан роботи з контрольними документами центральних органів виконавчої влади, розпорядженнями та дорученнями голови Харківської обласної та Краснокутської районної державної адміністрації у 2019 році

Відповідно до наказу Департаменту науки і освіти Харківської обласної державної адміністрації від 29.01.2020 №16, розпорядження Краснокутської районної державної адміністрації від 29.05.2019 №70, керуючись статтею 6 Закону України «Про місцеві державні адміністрації»,  н а к а з у ю:
1. Головному спеціалісту відділу освіти Валентині КОЛОНТАЄВСЬКІЙ  довести до відома працівників відділу освіти та керівників закладів і установ освіти інформацію про стан роботи з контрольними документами центральних органів виконавчої влади, розпорядженнями та дорученнями голови Харківської обласної та Краснокутської районної державної адміністрації у 2019 році (додається).

2. Керівникам структурних підрозділів відділу освіти та закладів і установ освіти забезпечити контроль за якістю та своєчасністю виконання завдань, визначених законами України, Указами Президента України, нормативно-правовими актами Кабінету Міністрів України, контрольними документами центральних органів виконавчої влади, розпорядженнями та дорученнями голови Харківської обласної та Краснокутської районної державної адміністрації.

Протягом 2020 року
3. Контроль за виконанням цього наказу залишаю за собою.

Начальник відділу освіти                                                   Олена  МЕДЯНИК

	Головний спеціаліст відділу освіти (розробник)

	
	В. КОЛОНТАЄВСЬКА



	
	
	

	Юрисконсульт групи

по централізованому господарському обслуговуванню відділу освіти                 
	
	А. ЗАМУРЕЙ

	
	
	

	
	
	


З наказом від 11.02.2020 №34 ознайомлені: 

_________ А. Замурей


__________ В. Колонтаєвська
_________ Т. Троцька


__________ І. Гапон

_________ О. Рибак




Додаток 

до наказу відділу освіти 

від 11.02.2020 №34
ІНФОРМАЦІЯ

про стан роботи з контрольними документами центральних органів виконавчої влади, розпорядженнями та дорученнями голови Харківської обласної та Краснокутської районної державної адміністрації у 2019 році

Відповідно до наказу Департаменту науки і освіти Харківської обласної державної адміністрації від 29.01.2020 №16, розпорядження Краснокутської районної державної адміністрації від 29.05.2019 №70 відділ освіти Краснокутської районної державної адміністрації на підставі проведеного аналізу й узагальнення даних про стан роботи з контрольними документами інформує щодо виконання контрольних документів протягом 2019 року. 

У відділі освіти створено систему контролю за виконанням документів, у кожному структурному підрозділі використовується система упереджувального контролю. З метою вдосконалення та підвищення ефективності системи організації здійснення контролю за виконанням контрольних документів запроваджено щомісячне інформування начальника відділу освіти щодо виконавської дисципліни працівників у роботі з документами (для розгляду на апаратних нарадах) та нагадування для працівників про перелік документів, що знаходяться на виконанні, у тому числі контрольних документів. 
Забезпечується своєчасне і повне виконання актів і доручень Президента України, Кабінету Міністрів України, Верховної Ради України, листів центральних органів виконавчої влади, розпоряджень та доручень голів обласної державної адміністрації та районної державної адміністрації; здійснюється контроль за запитами народних депутатів України та депутатів місцевих рад і зверненнями громадян, а також з метою недопущення формального підходу до організації роботи з контрольними документами.

Відповідальними за діловодство, редакційне опрацювання та якість підготовки проектів вихідних документів визначено головного спеціаліста відділу освіти районної державної адміністрації Колонтаєвську В.О.; юрисконсульт групи по централізованому господарському обслуговуванню відділу освіти районної державної адміністрації Замурей А.М забезпечує організацію та контроль за ходом виконання актів і доручень Президента України, Кабінету Міністрів України, Верховної Ради України, листів центральних органів виконавчої влади, розпоряджень та доручень голів обласної та районної державних адміністрацій; здійснює контроль за запитами народних депутатів України та депутатів місцевих рад і зверненнями громадян, а також є відповідальною особою за здійснення оперативно-технічного контролю за дотриманням установлених строків виконання документів.
           Стан роботи з контрольними документами систематично аналізується на оперативних нарадах при начальнику (02.01.2019  «Про стан виконання контрольних документів у 2018 році», 01.04.2019 «Про стан виконання контрольних документів у І кварталі 2019 року», 01.07.2019  “Про стан виконання контрольних документів у ІІ кварталі 2019 року», 07.10.2019  “Про стан виконання контрольних документів у ІІІ кварталі 2019 року), засіданнях колегії відділу освіти (27.06.2019  «Про стан роботи з контрольними документами центральних органів виконавчої влади, розпоряджень та доручень голови обласної та районної державної адміністрації у І півріччі 2019 року», 27.12.2019 «Про стан роботи з контрольними документами центральних органів виконавчої влади, розпоряджень та доручень голови обласної та районної  державної адміністрації у 2019 році»).

Протягом 2019 року до відділу надійшло 1530 документів. Станом на 02.01.2020  контролюються:
документи органів влади вищого рівня:


· 6 державних та обласних програм,
· 11 Указів Президента України (з них 1 взято на контроль протягом 2019 року),
· 2 Постанови Кабінету Міністрів України,
· 8 розпоряджень Кабінету Міністрів України (з них 2 взято на контроль протягом 2019 року),
· 5 доручень,
· 4 накази Міністерства освіти і науки України.
розпорядження голови обласної державної адміністрації: 

· 4 розпорядження перебувають на контролі з попередніх років.
Аналіз стану виконавської дисципліни у відділі освіти дає можливість відзначити, що терміни, визначені в документах органів влади вищого рівня, витримуються, регулярно проводиться інвентаризація контрольних документів, що знаходяться на виконанні або на подовженому контролі. 
З метою забезпечення дієвої функції контролю та організації чіткої системної роботи, надання методичної та практичної допомоги відповідальний за роботу з контрольними документами проводить роз’яснювальну роботу щодо правильності оформлення та підготовки відповідей на контрольні документи. 
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