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Краснокутська районна державна адміністрація

Харківської області

ВІДДІЛ   ОСВІТИ

НАКАЗ

 Краснокутськ

09.09.2019 









           № 171
	Про організацію роботи працівників

психологічної служби в закладах освіти Краснокутського району

у 2019/2020 навчальному році
	



Згідно з Положенням про психологічну службу у системі освіти України, затвердженим наказом Міністерства освіти і науки  України від 22.05.2018 №509 «Про затвердження Положення про психологічну службу у системі освіти України» (зі змінами), зареєстрованим в Міністерстві юстиції України 31 липня 2018 року за № 885/32337, наказом Міністерства освіти і науки України від 19.10.2001 №691 «Про затвердження Положення про психологічний кабінет дошкільних, загальноосвітніх та інших навчальних закладів», наказом Міністерства освіти і науки України від 20.04.2001 №330 «Про затвердження Положення про експертизу психологічного і соціологічного інструментарію, що застосовується в навчальних закладах Міністерства освіти і науки України», наказом Міністерства освіти і науки України від 08.08.2017 №1127 «Про затвердження Плану заходів Міністерства освіти і науки України щодо розвитку психологічної служби системи освіти України на період  до 2020 року», наказом Міністерства освіти і науки України від 16.06.2015 № 641 «Про затвердження Концепції національно-патріотичного виховання дітей і молоді, Заходів щодо реалізації Концепції національно-патріотичного виховання дітей і молоді та методичних рекомендацій щодо національно-патріотичного виховання y загальноосвітніх навчальних закладах», листом  Міністерства освіти і науки України від 24.07.2019 № 1/9-477 «Про типову документацію працівників психологічної служби у системі освіти України», Етичним кодексом психолога, з метою  підвищення ефективності і якості роботи  практичних психологів, покращення методичного забезпечення та  удосконалення організаційного рівня діяльності психологічної служби, забезпечення якості надання психологічних послуг, супроводу інклюзивного навчання,  забезпечення індивідуального підходу до кожного учасника освітнього  процесу, профілактики і корекції відхилень в інтелектуальному і психофізичному розвитку дітей, збереження психологічного здоров’я дітей в умовах введення нового Державного стандарту базової загальної середньої освіти та підтримки регулювання, формування здорового соціально-психологічного клімату в умовах складної соціально-політичної ситуації в суспільстві, забезпечення психологічного і соціального супроводу дітей, постраждалих внаслідок військових дій, а також їх батьків, керуючись статтею 6 Закону України «Про місцеві державні адміністрації»,                                   н а к а з у ю:
1. Практичним психологам та соціальним педагогам закладів загальної  середньої та дошкільної освіти:

1.1. Планувати та здійснювати свою діяльність  на підставі нормативно-правової документації психологічної служби системи освіти України  з урахуванням  пріоритетних напрямків психологічної служби у системі освіти на 2019/2020 навчальний рік.

Протягом року

1.2. Вести документацію згідно з листом Міністерства освіти і науки України від 24.07.2019 № 1/9-477 за відповідним переліком:
1.2.1. Практичним психологам:
· річний план роботи практичного психолога;

· журнал практичного психолога;

· протокол індивідуальної психологічної діагностики;

· протокол індивідуальної психологічної консультації;
· графік роботи практичного психолога;

· статистичні  та аналітичні звіти за  навчальний рік
Постійно
1.2.2. Соціальним педагогам:

· річний план роботи соціального педагога;
· журнал соціального педагога;
· протокол індивідуального соціально-педагогічного вивчення;
· протокол групового соціально-педагогічного вивчення;
· протокол індивідуальної соціально-педагогічної консультації;
· облік проведення занять;
· соціальний паспорт;
· графік роботи соціального педагога
1.3. Спланувати і організувати  роботу за основними напрямками:

· діагностика;

· профілактика;

· корекція;

· навчальна діяльність;

· консультування;
· просвіта;
· зв’язки з громадськістю;
· організаційно-методична
До 13.09.2019 
1.4. Дотримуватися принципу добровільної участі всіх учасників освітнього  процесу в обстеженнях.

Постійно
1.5. Спрямувати корекційну роботу  на підвищення загального рівня розвитку дитини, заповнення прогалин її попереднього розвитку і навчання, розвиток недостатньо сформованих вмінь та навичок, підготовку дитини до адекватного сприйняття навчального матеріалу тощо.
Постійно

1.6. Подавати звітну документацію методисту з психологічної служби районного методичного кабінету відділу освіти  згідно з  графіком здачі звітної документації практичного психолога на 2019/2020 н.р. (додаток) та відповідно до вимог планування діяльності, ведення документації і звітності усіх ланок психологічної служби системи освіти України.

За графіком здачі звітної документації
1.7. Інформувати адміністрацію закладу освіти про результати проведеної роботи з наданням рекомендацій усім учасникам освітнього процесу для посилення зворотного зв’язку з адміністрацією. 

Постійно
1.8. Брати участь у заходах, які проводяться відділом освіти, Центром практичної психології і соціальної роботи КВНЗ «Харківська академія неперервної освіти», згідно з планами їх роботи.

Протягом року

1.9. Керуватися у своїй роботі Етичним кодексом психолога, не допускати випадків маніпулювання та пригнічення особистості, що можуть привести до антигуманних наслідків у професійній діяльності. 

Постійно
1.10. Не перевищувати повноважень, зазначених посадовою інструкцією, застосовувати у практичній діяльності  знання  відповідно до своєї кваліфікації  і соціального статусу. 

Постійно
1.11. Розподіляти робочий час відповідно до Типової посадової інструкції та нормативів витрат  часу на основні види діяльності психолога, а саме: 
20 годин безпосередньо для роботи у навчальному закладі (індивідуальна та групова психодіагностика, консультування учнів, батьків, учителів, корекційно-розвивальна робота тощо); 
20 годин на підготовку до проведення соціально-психологічних заходів (занять, тренінгів, ділових ігор), обробку результатів досліджень, оформлення висновків тощо, які можуть виконуватися за межами навчального закладу (бібліотеці навчального закладу, методичному кабінеті відділу освіти). 

Протягом року

2. Керівникам  закладів дошкільної та загальної середньої освіти:

2.1. Забезпечити діяльність практичних психологів і соціальних педагогів закладів освіти відповідно до Типової посадової інструкції, керуючись нормативно-правовими документами, що регулюють  діяльність психологічної служби та дотримуватися їх виконання.

Постійно
2.2. Переглянути посадові інструкції практичних психологів і соціальних педагогів та привести їх у відповідність з Типовою посадовою інструкцією, рекомендованою Центром практичної психології і соціальної роботи КВНЗ «Харківська академія неперервної освіти» та Положенням про психологічну службу.

До 13.09.2019 

2.3. Забезпечувати участь практичних психологів та соціальних педагогів закладів освіти у національних, регіональних програмах щодо здорового способу життя, семінарах, спецкурсах, які проводять Центр практичної психології і соціальної роботи КВНЗ «Харківська академія неперервної освіти» та   відділ освіти з метою підвищення фахового рівня.

Відповідно  плану роботи  відділу освіти та  КВНЗ «ХАНО»

2.4. Не допускати проведення обстежень, тренінгів, опитувань учасників освітнього процесу представниками сторонніх організацій без експертизи  Центру практичної психології і соціальної роботи КВНЗ «Харківська академія неперервної освіти» згідно з Положенням про експертизу  психологічного і соціологічного інструментарію, що застосовується в навчальних закладах Міністерства освіти і науки України.

3. Контроль за виконанням данного наказу покласти на методиста з  психологічної служби методичного кабінету відділу освіти райдержадміністрації  Аліну ТОКАР. 
Начальник відділу освіти  




Олена МЕДЯНИК
Візи:

	Головний спеціаліст відділу освіти


	
	В. КОЛОНТАЄВСЬКА



	Завідувач районного методичного кабінету відділу освіти 


	
	О. РИБАК

	Методист районного методичного кабінету відділу освіти (розробник)
	
	А. ТОКАР


	Юрисконсульт групи

по централізованому господарському обслуговуванню відділу освіти                 
	
	А. ЗАМУРЕЙ


З наказом  ознайомлені: 
___________ Павло Катренко

___________ Ольга Желнова

___________ Катерина Провоторова

___________ Юрій Педан

___________ Зоряна Казакова

___________ Наталія Бреславська 

___________ Світлана Москаленко

___________ Віктор Іменинник

___________ Лариса Панчішна

___________ Аліна Токар
___________ Альона Желновач
Додаток 
до наказу відділу освіти

Краснокутської РДА
від 09.09. 2019 №171
Графік здачі звітної документації

практичних психологів та соціальних педагогів закладів загальної середньої та дошкільної освіти Краснокутського району 

на 2019/2020 н.р.
	№

п\п
	Зміст
	Термін виконання
	Примітки

	1
	Складання та затвердження Посадових інструкцій практичних психологів та соціальних педагогів.
	до 13.09.2019
	

	2
	Погодження та затвердження планів роботи практичних психологів та соціальних педагогів району на 2019/2020 н.р.
	до 13.09.2019
	

	3
	Аналітичні довідки щодо вивчення рівня адаптації учнів 1, 5 класів до навчання у школі.
	до 25.10.2019
до 18.04.2020


	

	4
	Інформація про проведення інформаційно-просвітницького заходу «Стоп-булінг»
	до 30.10.2019
	

	5
	Аналітична довідка про психологічний супровід обдарованих дітей в ЗЗСО району (Визначення рівня та виду обдарованості).
	до 29.11.2019
	

	6
	Інформація про проведення просвітницької роботи в ЗДО та ЗЗСО району щодо гендерної рівності та запобігання насильству
	до 22.11.2019
	

	7
	Інформація про виконання заходів щодо реалізації стратегії державної політики з питань здорового  та активного довголіття населення на період до 2022 року.
	до 30.12.2019
	

	8
	Інформація про проведення профілактичної  роботи щодо протидії торгівлі людьми
	до 05.12.2019
	

	9
	Аналітичний звіт про роботу практичних психологів ЗДО та ЗЗСО району  за 2019/2020 навчальний рік.
	до 25.04.2020
	

	10
	Аналітична довідка щодо вивчення рівня готовності майбутніх першокласників та вихованців ЗДО до навчання в школі.
	до 11.04.2020
	

	11
	Узагальнення досвіду роботи практичних психологів та соціальних педагогів району за 2019/2020 н.р. та оформлення творчих звітів.
	до 24.05.2020
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