PAGE  
3


[image: image1.wmf] 


КРАСНОКУТСЬКА РАЙОННА ДЕРЖАВНА АДМІНІСТРАЦІЯ

ХАРКІВСЬКОЇ ОБЛАСТІ

ВІДДІЛ   ОСВІТИ

 Н А К А З

16.11.2020                                       Краснокутськ


       №127
Про затвердження номенклатури 

справ відділу освіти районної 

державної адміністрації

на 2021 рік

Відповідно до Правил організації діловодства та архівного зберігання документів у державних органах, органах місцевого самоврядування, на підприємствах, в установах і організаціях, затверджених наказом Міністерства юстиції України від 18.06.2015 № 1000/5, зареєстрованим в Міністерстві юстиції України 22 червня 2015 року за № 736/27181; Переліку типових документів, що створюються під час діяльності державних органів та органів місцевого самоврядування, інших установ, підприємств та організацій, із зазначенням строків зберігання документів, затвердженого наказом Міністерства юстиції України від 12.04.2012  №578/5, зареєстрованим в Міністерстві юстиції України 17 квітня 2012 року                              за № 571/20884;  Типової інструкції з діловодства в міністерствах, інших центральних та місцевих органах виконавчої влади,  затвердженої постановою Кабінету Міністрів України від 17.01.2018 №55 «Деякі питання документування управлінської діяльності»,  з метою систематизації та якісного ведення діловодства у відділі  освіти, посилення персональної відповідальності працівників відділу за належну організацію роботи зі зверненнями громадян, службовою кореспонденцією та діловими паперами, керуючись статтею 6 Закону України «Про місцеві державні адміністрації»,                  н а к а з у ю:
1. Затвердити номенклатуру справ відділу освіти районної державної адміністрації на 2021 рік (додається). 

2. Працівникам відділу освіти районної державної адміністрації забезпечити:

2.1. Приведення справ у відповідність до затвердженої номенклатури справ згідно з функціональними обов’язками. 











        До 05.01.2021 
2.2. Ведення справ згідно з функціональними обов’язками відповідно до затвердженої номенклатури.










      Упродовж 2021 року

2.3. Збереження справ на робочому місці відповідальними особами. 

Постійно
3. Контроль за виконанням даного наказу залишаю за собою.

В.о. начальника відділу освіти                                                   Ірина ГАПОН
Візи:
	Головний спеціаліст відділу освіти (розробник)

	
	В. КОЛОНТАЄВСЬКА



	
	
	

	Юрисконсульт групи

по централізованому господарському обслуговуванню відділу освіти                 
	
	А. ЗАМУРЕЙ

	
	
	

	
	
	


З наказом від 16.11.2020 №127 ознайомлені:            

Рвиборода Ірина Миколаївна  
     _________________
Бекецька Тетяна Василівна
_________________
Гапон Ірина Іванівна                                  _________________

Колонтаєвська Валентина Олексіївна      _________________


Гуменюк Валентина Петрівна                   _________________

Шпарага Аліна Вікторівна
_________________
Замурей Аліна Миколаївна
_________________
Кас'яненко Вікторія Олексіївна
_________________
Троцька Тамара Сергіївна
_________________
Костенко Валентина  Михайлівна
_________________
Красна Світлана Вікторівна
_________________
Марченко Ірина Миколаївна
_________________
Миргород Людмила Анатоліївна
_________________
Мухар Любов Дмитрівна
_________________
Торянік Лариса Василівна
_________________

Рафальська Тетяна Олексіївна
_________________
Рибак Олена Володимирівна
_________________
Страховецька Людмила Вікторівна
__________________
Токар Аліна Леонідівна
__________________

Хижняк Оксана Яковлівна
__________________
Шостак Ірина Віталіївна
__________________
Юрченко Любов Вікторівна
__________________

Юрченко Тамара Миколаївна
_________________
_66848112.unknown

